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v Poliiticas Sociales

Denominacion del puesto Técnico de Secretaria General

N2 de plazas ofertadas 1

Ubicacion Sede Fundesalud (Mérida)

Horas semanales u horario de trabajo Jornada Completa Presencial (8 a 15h de lunes a viernes)
Modalidad de contratacion Interinidad

La estipulada para la categoria profesional respecto a las tablas salariales del
Retribucion Bruta Anual personal de proyectos de la entidad (21.468,49 € titulado medio// 23.629,97 €
titulado superior)

Categoria profesional Titulado Medio o Titulado Superior (en funcién de la titulacién aportada)
Duracién estimada del contrato Fin de la causa que origind la interinidad
Fecha de incorporacion Inmediata

FUNCIONES Y/O TAREAS A DESEMPENAR

La persona seleccionada se integrara en el Area de Secretaria General y su funcién principal sera la de dar apoyo al responsable
del drea en la gestion econdmica y administrativa de la Fundacion (RRHH, Contabilidad, Facturacién, Auditorias, Calidad, etc.).

PROCEDIMIENTO

Tramitacién www.fundesalud.es

Medios Propios

Publicidad https://saludextremadura.ses.es/fundesalud/web/

Plazo de presentacion de candidaturas Desde el dia 15/09/2021 hasta el dia 22/09/2021, ambos inclusive.
Titulaciones y estudios Diplomado/Grado universitario en la rama de Administracion y Gestion.
Experiencia profesional Experiencia previa de al menos 1 afio en puesto similar al ofertado.
Informatica Entorno Office a nivel avanzado.

FASE DE MERITOS*

Se valorara master universitario en la rama de Administracién y Gestién y/o

Lt aclonssivEsRdics Administracion Publica.

Se valorara experiencia similar al puesto ofertado en otras entidades del sector

Experiencia profesional publico empresarial o fundacional.

Formacién acreditada en materia de:

- Gestién de RRHH y PRL.
- Calidad.
- Gestion de Proyectos.

Formaciéon complementaria

Informatica Manejo del software de gestiéon Fund@net

* Todos los méritos aportados por el candidato deberén ser acreditados documentalmente, previa peticidn por FundeSalud, antes
de la incorporacion del candidato seleccionado.

FASE DE CONOCIMIENTOS Y ACTITUDES

Los candidatos preseleccionados seran citados para la realizacidon de una o varias de las siguientes pruebas o ejercicios: Test
psicotécnico, examen o prueba tedrica, practica o tedrico-practica, redaccion y/o defensa de un proyecto, entrevista personal
y/o grupal, otras que asi se determine
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