
  

 
 

 

 

CUESTIONES DE ESTILO 

 
 

V JORNADA CASOS CLINICOS MEDICINA DE URGENCIAS Y 

EMERGENCIAS DE EXTREMADURA  

 

 
 

     

Títulos :   Todo en mayúsculas. Las mayúsculas se acentúan. 

 

   mal:  Disfonía Postraumática 

    DISFONIA POSTRAUMATICA 

   bien: DISFONÍA POSTRAUMÁTICA 

 

 

Autores:  El orden es primero apellidos, luego nombre, separados por un punto y  

     sin signo después del nombre. 

   Se escriben en mayúsuclas y minúsculas 

 

   mal:  Antonio Molina Fernández 

    ANTONIO MOLINA FERNÁNDEZ 

   bien: Molina Fernández, Antonio 

 

   Cuando se quiere indicar que el autor pertenece a una Unidad o Servicio,  

    se le pone al final un * . Si hay más de una unidad o servicio, se van  

     aumentando el nº de * 

   ej.:   Antonio Molina Fernández* 

    * Servicio de Traumatología. 

 

 

Hospital:  Se escriben en letra cursiva 

   El orden es 1) nombre del Hospital. 2) localidad. 3) provincia. 

   ej.: Hospital Virgen del Puerto. Plasencia. Cáceres. 

 

 

Cuerpo de texto: letra TIMES NEWS ROMAN. 

   -Los apartados del texto: HISTORIA CLÍNICA, etc., en mayúsculas, sin  

     punto final. 

   -Sin sangría (tabulador) inicial al comienzo de párrafo. 

   -Los nombres de microorganismos se escriben en cursiva,  

p. ej.: S. Pneumoniae,  Citrobactre Freundii 

 

   -Entre signo y texto no hay espacio 

   mal:  ( no es posible )  bien: (no es posible) 

    ¿ no es posible ?   ¿no es posible? 

    ¡ no es posible !   ¡no es posible! 

    el 16 %    el 16% 



  

 
 

 

    

    

   igual ocurre con las comas y los puntos 

   mal: rotura , pero  bien: rotura, pero 

    rotura . Pero   rotura. Pero 

    

   Números:  Poner puntos en los miles y superiores: 1.347, 2.342.709 

     En decimales, poner coma. Poner punto es un anglicismo a  

     desterrar. Es un arcaísmo poner la coma arriba 

     mal:  13.786  bien: 13,786 

      13’786 

 

Imágenes   

La imagen que el autor ve en pantalla no es igual que  la que luego se imprime pues 

para la impresión mandan los parámetros matemáticos de la imagen. Por ello son 

importantes las siguientes Especificaciones, referidas a la imagen original de Photoshop 

u otro procesador (que es la que luego se incrusta en Word) y no a la de  Word que es 

una  simulación. 

 

   El tamaño debe ser  

     sencilla: 77 mm. o 7,7cm. 

     doble:  160 mm. o 16 cm. 

    

   La resolución es fundamental para la calidad de la imagen. Deben escanearse 

     como mínimo a 300 píxels.  

 

   El modo (influye en el resultado final del color) debe ser CMYK 
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